Informaţia cu privire la condiţiile de participare la concurs

Agenția Națională de Reglementare a Activităților Nucleare și Radiologice

Cu sediul:or. Chişinău, Alecu Russo, 1, etajul 6

anunţă concurs
pentru ocuparea funcţiei publice vacante
de Specialist principal, Serviciul juridic și personal (pentru o perioadă nedeterminată).
Scopul general al funcţiei: Formarea şi menţinerea unui corp de funcţionari publici profesionişti prin implementarea politicilor şi procedurilor moderne de personal în vederea realizării optime a obiectivelor ANRANR. Asigurarea activității serviciului  în domeniul juridic în conformitate cu actele normative de rigoare în domeniu.   
Sarcinile de bază:

· implementarea complexului de proceduri administrative de personal referitor la funcţia publică şi funcţionarii publici;

· implementarea procedurilor administrative de personal cu privire la evidenţa  personalului, completarea dosarelor personale, completarea certificatelor de concediu medical,  elaborarea actelor administrative etc.; 

· avizarea proiectelor de acte legislative și normative, implementarea procesului de elaborare/revizuire a regulamentelor subdiviziunilor structurale ale ANRANR, precum şi a fişei postului pentru toate funcţiile publice;

· organizarea procedurilor administrative ce țin de dezvoltarea profesională;

· acordarea asistenţei informaţionale şi metodologice în domeniul ocupării funcţiilor publice vacante, angajării şi integrării profesionale a noilor angajaţi;

· reprezentarea intereselor ANRANR în instanțele de judecată  și în relații cu terțe autorități;

· monitorizarea cadrului legislativ și normativ național, asigurarea informațională, consultarea personalului ANRANR.    
Condiţiile de participare la concurs:

Condiţii           de  bază 
· deţinerea cetăţeniei Republicii Moldova;
· neatingerea vîrstei necesare obţinerii dreptului la pensie pentru limită de vîrstă;
· lipsa antecedentelor penale nestinse pentru infracţiuni săvârșite cu intenţie;

· neprivarea de dreptul de a ocupa funcţii publice.
Cerinţe  specifice:
Studii: Studii superioare de licenţă sau echivalente în drept.
Experienţă profesională:- 3 an de experiență profesională în domeniu, preferabil experienţă în serviciul public.
Cunoştinţe:
· Posedă limba română;

· Cadrul legislativ şi normativ în domeniul serviciului public;

· Cadrul legislativ şi normativ în domeniu;
· Preferabil cunoaşterea unei limbi de circulaţie internaţională-engleză;

· Abilităţi de utilizare a computerului: Word, Excel, Power Point, Internet.

Abilităţi: planificare, organizare, coordonare, instruire, control, lucrul cu informaţia, comunicare eficientă, aplanare a situaţiilor de conflict, negociere, lucrul în echipă, utilizarea mijloacelor tehnice de birou. 

Atitudini/Comportamente: responsabilitate, respect faţă de oameni, receptivitate la idei noi, obiectivitate, loialitate, tendinţă spre dezvoltare profesională continuă etc. 
Persoanele interesate pot depune personal/prin poştă/prin e-mail 

Dosarul de concurs:
a) formularul de participare;

b) copia buletinului de identitate;

c) copiile diplomelor de studii şi ale certificatelor de absolvire a cursurilor de perfecţionare profesională şi/sau de specializare;

d) copia carnetului de muncă;
e) certificatul medical, după caz;
f)
cazierul judiciar.
Data limită pînă la care poate fi depus dosarul de concurs -   02 ianuarie 2017
Tel. anticameră – (022)  22 311137,  
e-mail –www.agentia.nucleara@anranr.gov.md
Adresa poştală – or. Chişinău, Alecu Russo, 1, etajul 6,
Persoana de contact – Angela Sidorencu










